ZARZADZENIE WEWNETRZNE NR 4
z dnia 18.03.2022 r.
Dyrektora Samodzielnego Publicznego Zespolu Opieki Zdrowotnej w KoScianie

w sprawie:

1. przeprowadzenia konkursu ofert poprzedzajgcego zawarcie umowy w zakresie S$wiadczen
pielegniarskich w ramach realizacji $wiadczer nocnej i $wigtecznej opieki zdrowotnej na obszarze
zabezpieczenia powyzej 50 tys. Swiadczeniobiorcéw w zakresie uzupelnionym w czesci dotyczgcej ustug
pielggniarskich udzielane w miejscu zamieszkania lub pobytu Swiadczeniobiorcy, w tym $wiadczenia
zlecone przez lekarza ubezpieczenia zdrowotnego, wynikajgce z potrzeby zachowania ciggtosci
leczenia lub pielggnacyi.

2. okreSlenia przedmiotu postgpowania, kryteriow oceny ofert, warunkéw wymaganych od
Swiadczeniodawcdw i regulaminu postgpowania komisji konkursowej.

Na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalno$ci leczniczej (Dz.U.2021.711 ze
zmianami) oraz ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o §wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze
srodkow publicznych (Dz.U.2021.1285 ze zmianami), postanawiam co nastepuje:

§ 1.

Przedmiot konkursu i warunki udzielania $§wiadczen

Przedmiotem konkursu ofert konkursu ofert poprzedzajgcego zawarcie umowy w zakresie $wiadczen
pielegniarskich w ramach realizacji $wiadczen nocnej i $wigtecznej opieki zdrowotnej na obszarze
zabezpieczenia powyzej 50 tys. $wiadczeniobiorcow w zakresie uzupetnionym w czesci dotyczacej ustug
pielggniarskich udzielane w miejscu zamieszkania lub pobytu $wiadczeniobiorcy, w tym $wiadczenia
zlecone przez lekarza ubezpieczenia zdrowotnego, wynikajace z potrzeby zachowania ciagtosci leczenia
lub pielegnacji.

1. Oferenci ubiegajacy si¢ o zawarcie umowy musza zapewnié realizacje swiadczen w nastepujacym
zakresie:

1) minimum jedna pielegniarke od poniedzialku do pigtku w godzinach od 18.00 — 08.00 dnia

nastgpnego oraz calodobowo w soboty, niedziele i $wieta oraz dni ustawowo wolne od pracy,
2) w przypadku braku zlecen na wizyty domowe pielegniarka pozostaje pod wskazanym numerem
telefonu w w/w godzinach.

2. Oferenci w ramach realizacji przedmiotowych $wiadczen zobowigzani sg do realizowania $wiadczen

w miejscu zamieszkania lub pobytu pacjenta

Oferenci zobowigzani s3 do comiesigcznego przedktadania listy zrealizowanych §wiadczen w ramach

umowy

4. Oferenci zobowigzani sa do niezwlocznego zglaszania zastepstwa w przypadku nie mozliwosci
samodzielnego zrealizowania ustugi.

5. Oferenci zobowiazani s3 do prowadzenia dokumentacji medycznej oraz innych dokumentéw
zwigzanych z udzielonymi swiadczeniami okreslonymi przez SP ZOZ w Koscianie.

6. Koszt przejazdu w celu realizacji $wiadczen w warunkach domowych ponosza Oferenci.

7. Realizacja $wiadczefi domowych odbywa si¢ z wykorzystaniem $rodka transportu bedacego
wlasnoscig Oferenta.

8. Realizacji swiadczen odbywa sie z wykorzystaniem sprzetu medycznego i materiatéw opatrunkowych
oraz jednorazowego sprzetu medycznego udostepnianego przez SP ZOZ w Koscianie.

9. SP ZOZ w Koscianie zastrzega sobie prawo wyboru jednej oferty dla realizacji catosci zaméwienia
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10.

11.

12.

W N —

lub kilku odrebnych ofert dla poszczegdlnych rejondw operacyjnych :
Rejon A —miasto i gmina Krzywin

Rejon B — miasto i gmina Smigiel

Rejon C — miasto Koscian

Rejon D — gmina Koscian oraz miasto i gmina Czempin

Oferent przyjmie obowigzek udzielania §wiadczen zdrowotnych z zachowaniem nalezytej starannosci
zgodnie ze wskazaniami aktualnej wiedzy medycznej, dostgpnymi S$rodkami technicznymi i
farmaceutycznymi oraz zgodnie z zasadami kodeksu etyki pielegniarskiej.

Oferent zobowigzany bedzie do przestrzegania zasad tajemnicy zawodowe] 1 obowigzkéw
okreslonych w ustawie z dnia 10 maja 2018 r. w sprawie o ochronie danych osobowych
(Dz.U.2019.1781 ze zmianami).

Oferent zobowigzany bedzie do przestrzegania praw pacjenta i realizacji obowigzku wzgledem
pacjenta 1 cztonkéw jego rodziny lub innych oséb upowaznionych wynikajacych z ustawa z dnia
15.07.2011 r. o zawodach pielegniarki i potoznej (Dz.U.2018.123) oraz ustawy z 6.listopada 2008 r. o
prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta (Dz.U.2020.849 ze zmianami).

§2.

Warunki wymagane od oferentow ( §wiadczeniodawcow)

Do konkursu ofert o udzielanie $wiadczeni zdrowotnych, o ktorych mowa w § 1 moga przystapié
podmioty wykonujace dziatalnos¢ lecznicza, lub osoby legitymujgce sie nabyciem fachowych
kwalifikacji do udzielania §wiadczen zdrowotnych zgodnie z zapisami ustawy z dnia 15.04.2011 r. o
dziatalnosci leczniczej (Dz.U.2021.711 ze zmianami).

Swiadczenia bedace przedmiotem konkursu ofert moga by¢ udzielane przez osoby posiadajace $rednie
lub wyzsze wyksztalcenie w dziedzinie pielegniarstwa oraz posiadajace wazne prawo wykonywania
zawodu pielegniarki/pielegniarza.

Oferent zobowiazany jest do udzielania Swiadczen zgodnie z obowigzujacym rozporzgdzeniem
Ministra Zdrowia w sprawie swiadczen gwarantowanych z zakresu podstawowa opieka zdrowotna w
szczegblnosci w zakresie nocna i $wigteczna opieka zdrowotna oraz zgodnie z wymogami
okreslonymi w Zarzadzeniach Prezesa NFZ.

Oferent zobowigzuje sig przez okres trwania umowy do posiadania i udostepniania zamawiajagcemu
(SP ZOZ w Koscianie) umowy ubezpieczenia OC od pierwszego dnia trwania umowy i
podtrzymywania jej przez caly okres trwania umowy.

Swiadczenia o ktérych mowa powyzej realizowane sg w zakresie wykonywania procedur opieki nad
pacjentami ( CPV 85100000-0 Ustugi ochrony zdrowia, CPV 85112200-9 Ustugi leczenia
ambulatoryjnego, CPV 85143000-3 Ustugi ambulatoryjne).

§ 3.

Opis sposobu przygotowanie oferty
Oferenci ponosza wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Oferta powinna by¢ sporzadzona w sposob przejrzysty i czytelny.
Oferta powinna zawiera¢ formularz ofertowy, do ktérego nalezy zafaczy¢ oryginaty wymaganych
o$wiadczen oraz kserokopie wymaganych zatgcznikow.

Formularz ofertowy oraz wszystkie zataczniki nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim pod rygorem
odrzucenia oferty, z wytaczeniem poje¢ medycznych.

Wszelkie poprawki, przekreslenia lub zmiany w tekscie powinny by¢ parafowane przez Oferenta.




Jezeli dokument przedstawiony jest w postaci kopii — poswiadczenie, oprécz adnotacii: ,,za zgodnosé
z oryginafem”, musi by¢ opatrzone data, imienna pieczatka i podpisem Oferenta.
Formularz ofertowy oraz kazdy zatgcznik podpisuje oferent.

Oferent moze wycofa¢ ztozong oferte powiadamiajgc pisemnie organizatora konkursu ofert przed
uptywem terminu sktadania ofert.

§ 4.

Oferta (warunki formalne)

Oferta powinna zawierac:

1.

2.

3.

6.

7.

wypetniony formularz ofertowy (m.in. dane oferenta: nazwa podmiotu/imig i nazwisko, siedziba/adres

oraz nr wpisu do wiasciwego rejestru i oznaczenie organu dokonujgcego wpisu);

Wskazanie kwalifikacji zawodowych os6b udzielajgcych §wiadczen zdrowotnych, zamieszczonych w

ofercie na udzielanie $wiadczefi zdrowotnych.

Proponowang kwote brutto wynagrodzenia za 1 miesigc $wiadczen pielegniarskich bedacych

przedmiotem konkursu.

Oswiadczenia oferenta o:

1)  zapoznaniu si¢ z trecig ogloszenia,

2) zapoznaniu si¢ z projektem umowy, wraz z informacjg, ze nie zglasza do nich zadnych
zastrzezen.

Ponadto, do oferty nalezy dotaczy¢ w formie kserokopii:

1) kopi¢ aktualnego odpisu z wasciwego rejestru lub wydruk ze strony internetowej (jezeli odrebne
przepisy wymagaja wpisu do rejestru): w_przypadku CEIDG - _https://prod.ceide.cov.pl. w
przypadku KRS https.//ekrs.ms.gov.pl/web/wyszukiwarka-krs/strona-glowna.

2) kopi¢ zaswiadczenia o nadaniu numeru REGON i NIP — nie jest wymagane jezeli oferent
dostarczy  wydruk _aktualny _z _ Centralnej Ewidencii  Informacji o Dzialalnosci
Gospodarczej(CEIDG),

3) kopig decyzji potwierdzajacej fakt wpisu do rejestru podmiotéw wykonujacych dziatalnosé
leczniczg prowadzonego przez wojewode zgodnie z adresem siedziby oferenta- jezeli odrebne
przepisy wymagaja wpisu do rejestru - moze bvé wydruk ze stromy internetowej
https.//rpwdl.csioz.gov.pl

4) polis¢ ubezpieczeniowg odpowiedzialnosci cywilnej i oswiadczenie oferenta o zobowiazaniu do
posiadania polisy OC i z tytutu zdarzen medycznych przez caly czas obowigzywania umowy i
przedktadanie tych polis do organizatora konkursu (SP ZOZ w Koscianie).

5) Zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan do wykonywania pracy, ktérej dotyczy
konkurs,

6) zaswiadczenie lekarskie z badania przeprowadzonego do cel6w sanitarno — epidemiologicznych
(lub wpis w ksigzeczce dla celow epidemiologicznych),

7) dokumenty kwalifikacyjne, tj. m.in.

a) prawo wykonywania zawodu,

b) swiadectwo/ dyplom ukonczenia szkoly $redniej/ uczelni

¢) dyplomy posiadanych dodatkowych kwalifikacji lub specjalizacji.
Oferty wraz z zatacznikami, nalezy sktadaé¢ w zamknietych kopertach, opatrzonych napisem ,, Konkurs
ofert na udzielanie Swiadczen pielegniarskich- Wieczorynka .
W przypadku gdy oferta zostaje ztozona przez Oferenta wezesniej wykonujacego ustugi na rzecz
Organizatora Konkursu (SP ZOZ w Koscianie), Oferent zalacza tylko te dokumenty ktére sg w
posiadaniu Organizatora, ale s nieaktualne i podpisuje stosowne o$wiadczenie w formularzu
ofertowym.

§ 5.



Kryteria oceny ofert

1. Dla oceny ofert zostang zastosowane nastgpujace kryteria:

1) cena max. 70 pkt.
2) kompleksowos¢ max. 10 pkt
3) jakosc max. 5 pkt.
4) dostepnosé max. 10 pkt.
5) ciagtosé max. 5 pkt.

2. Dla kazdego regionu oferent podaje odrebna ceng. W kryterium cena zostanie zastosowany wzor:

( cena oferty najnizszej/ cena oferty badanej) x ilo§¢ punktéw do zdobycia.

1) cena oferty najnizszej rejon A/ cena oferty badanej rejon A

2) cena oferty najnizszej rejon B/ cena oferty badanej rejon B

3) cena oferty najnizszej rejon C/ cena oferty badanej rejon C

4) cena oferty najnizszej rejon D/ cena oferty badanej rejon D.

W dniu 25 marca 2022 r. 0 godz. 11:00 Komisja Konkursowa przeprowadzi negocjacje ceny z
Oferentem, ktéry ztozyt oferte w niniejszym konkursie.

3. Oferty, ktérych ceny przewyzszaja kwote przeznaczonag przez SP ZOZ w Koscianie, na realizacje

przedmiotu zamowienia, podlegaja odrzucone.

4. Kompleksowo$¢ okresla ztozenie przez Oferenta ofert na minimum dwa rejony okreslone w par. 1

pkt. 9
5. Jakos¢ okreslana bedzie poprzez posiadane przez oferenta dodatkowych certyfikatow, podnoszacych
jakos¢ realizowanych swiadczen tj. specjalizacje, kurs kwalifikacyjny majace zastosowanie w
realizacji przedmiotowych Swiadczen w dziedzinie pielggniarstwa srodowiskowego, pielegniarskiej
opieki dlugoterminowe;j.
6. Dostepno$¢ wyznaczana jest przez zadeklarowanie przez oferenta mozliwos$ci realizowania
dodatkowych dyzurow pielegniarskich, realizowanych w przypadku nieobecnosci lub absencji
pielggniarki wyznaczonej na dany termin — stosownie do oswiadczenia ztoZzonego do oferty.

7. W kryterium cigglos¢ Oferent otrzyma maksymalng liczbe punktéw w przypadku wspdtpracy z SP
Z0OZ w Koscianie w latach ubieglych min. 2 lata w ramach umowy o prace lub umowy
cywilnoprawne;j.

8. Ocena koncowa oferty stanowi¢ bedzie sume punktdw uzyskanych przez oferenta w
poszczegdlnych kryteriach oceny oferty.

§6.

Miejsce i termin otwarcia ofert

1. Ofertg nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 25 marca 2022 r. do godz. 08:00 w Sekretariacie SPZOZ w
Koscianie przy ul. Szpitalnej 7, pokdj nr 1.

2 . Oferta przestana poczta, bedzie uznana za ztozona w terminie wylacznie wowczas, gdy wptynie do
SP ZOZ w Koscianie przed uptywem terminu skfadania ofert - decyduje data i godzina wptywu,
odnotowana w rejestrze sekretariatu SP ZOZ w Koscianie.

3. Wszystkie oferty ztozone po terminie zostang zwrdcone bez otwarcia.

§7.

Miejsce i termin otwarcia ofert

1. Otwarcie ztozonych ofert nastgpi w dniu 25 marca 2022 r. 0 godz. 10:00 w sali konferencyjnej SPZOZ
w Koscianie przy ul. Szpitalna 7.
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§8.

Przebieg konkursu, zadania Komisji konkursowej:

W sktad komisji powotuje sie:
1) Przewodniczacy: z-ca Dyrektora ds. Lecznictwa lek. Przemystaw Kubala
2) cztonek: mgr Iwona Bamber
3) cztonek: mgr Agnieszka Marciniak

Komisja konkursowa przystgpujgc do rozstrzygniecia konkursu ofert dokonuje kolejno nastepujacych

czynnosci:

1) stwierdza prawidtowos¢ ogtoszenia konkursu oraz liczbe otrzymanych ofert,

2) otwiera koperty z ofertami,

3) ustala, ktore z ofert spetniajg warunki formalne konkursu ofert,

4) oglasza oferentom, ktére z ofert spetniaja warunki formalne konkursu ofert, a ktére zostaty
odrzucone,

5) przyjmuje do protokotu wyjasnienia i oswiadczenia zgtoszone przez oferentow,

6) wybiera najkorzystniejszg oferte/oferty albo nie przyjmuje zadnej z ofert,

7) komisja konkursowa dziata na posiedzeniach zamknietych bez udziatu oferentéw, z wyjatkiem
czynnosci okreslonych w pkt 41 5.

Komisja konkursowa odrzuca oferte:

1) ztozona przez swiadczeniodawce po terminie;

2) zawierajaca nieprawdziwe informacje;

3) Jjezeli swiadczeniodawca nie okreslit przedmiotu oferty lub nie podat proponowanej ceny
swiadczen opieki zdrowotnej;

4)  jezeli zawiera razaco niska cene w stosunku do cen innych oferentéow

5)  jezeli jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow;

6) jezeli Swiadczeniodawca ztozyt oferte alternatywna;

7)  Jezeli oferent lub oferta nie spetniaja wymaganych warunkéw okreslonych w przepisach prawa
oraz warunkow okreslonych w niniejszym Zarzadzeniu;

8) zlozong przez $wiadczeniodawce, z ktdrym zostata rozwiazana przez SP ZOZ w Koscianie lub
oddziat wojewo6dzki Funduszu prowadzacy postepowanie umowa o udzielanie $wiadczen opieki
zdrowotnej w okreslonym rodzaju lub zakresie w trybie natychmiastowym z przyczyn lezacych
po stronie swiadczeniodawcy.

W przypadku gdy Oferent nie przedstawit wszystkich wymaganych dokumentéw lub gdy oferta
zawiera braki formalne, komisja wzywa oferenta do usuniecia tych brakéw w wyznaczonym terminie
pod rygorem odrzucenia oferty.

Dyrektor uniewaznia postepowanie w sprawie zawarcia umowy o udzielanie $wiadczen opieki
zdrowotnej, gdy :

1) nie wplyneta zadna oferta,

2) odrzucono wszystkie oferty,

3) nastgpifa istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub zawarcia
umowy nie lezy w interesie ubezpieczonych, czego nie mozna bylo wczesniej przewidzieg,

4) kwota najkorzystniejszej ofert przewyzsza kwote, ktorg SP ZOZ w Koscianie przeznaczy!l na
finansowanie $wiadczen .

Dyrektor SPZOZ w Koscianie zastrzega sobie prawo do odwotania konkursu ofert w catosci lub

czgsci oraz przedluzenia terminu sktadania ofert i terminu ogloszenia rozstrzygniecia konkursu ofert

bez podania przyczyny.

Zastrzega sie mozliwo$¢ wybrania kilku ofert w celu wykonania catosci zadania.

Z przebiegu konkursu ofert komisja konkursowa sporzgdza protokét.

Po zakonczonym postepowaniu konkursowym komisja konkursowa ztozone oferty wraz z kopertami
zalgcza do sporzadzonego protokotu i catos¢ dokumentacji przekazuje dyrektorowi SP ZOZ w
Koscianie.

§9.
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Rozstrzygniecie konkursu

Jezeli nie nastapito uniewaznienie postepowania w sprawie zawarcia umowy o udzielanie swiadczen
zdrowotnych Komisja konkursowa ogtasza o rozstrzygnigciu postgpowania.

Wyniki konkursu uznaje si¢ za obowigzujace, po ich zatwierdzeniu przez Dyrektora Samodzielnego
Publicznego Zespotu Opieki Zdrowotnej w Koscianie.

Niezwlocznie po zatwierdzeniu wynikow, komisja konkursowa zawiadamia na piSmie wszystkich
przyjmujacych zamdwienie o zakonczeniu i wynikach konkursu.

Organizator Konkursu (SP ZOZ w Ko$cianie) zawrze umowe z oferentem, ktérego oferta odpowiada
warunkom formalnym oraz zostanie uznana za najkorzystniejsza, w oparciu o ustalone kryteria oceny
ofert.

Organizator konkursu (SP ZOZ w Koscianie) zawrze umowe z wybranym oferentem [ub oferentami
na okres obowigzywania umowy, zgodnie z ogloszeniem.

Rozstrzygnigcie konkursu ofert, nastapi do dnia 31 marca 2022 r. i zostanie zamieszczone w
Biuletynie Informacji Publicznej Organizatora konkursu w zaktadce ,,zamdéwienia publiczne” (
przetargi aktualne) oraz na tablicy ogloszen.

. § 10.
Srodki odwolawcze i skarga

Oferentom, ktorych interes prawny doznat uszczerbku w wyniku naruszenia przez organizatora
konkursu (SP ZOZ w Koscianie) zasad okreslonych w Zarzadzeniu, przystuguje protest i odwotanie.
Protest i odwotlanie nie przystuguja na:

1)  wybdr trybu postepowania,

2) niedokonanie wyboru oferenta,

3) uniewaznienie postgpowania.
W toku postepowania do czasu jego zakonczenia, oferent moze ztozy¢ do komisji umotywowany
protest w terminie 7 dni roboczych od dnia dokonania zakonczonej czynnosci.
Do czasu rozpatrzenia protestu postepowanie ulega zawieszeniu chyba, Ze z tresci protestu wynika, ze
jest on bezzasadny.
Komisja rozpatruje i rozstrzyga protest w ciggu 14 dni od otrzymania i udziela pisemnej odpowiedzi
sktadajgcemu protest. Nieuwzglednienie protestu wymaga uzasadnienia.
Protest ztozony po terminie nie podlega rozpatrzeniu.
Informacje o wniesieniu protestu i jego rozstrzygnieciu zamieszczona zostanie w Biuletynie
Informacji Publicznej Organizatora konkursu w zaktadce ,,zamdéwienia publiczne” (przetargi aktualne)
oraz na tablicy ogloszen.
W wypadku uwzglednienia protestu komisja konkursowa powtarza zaskarzong czynno$é.
Oferent bioracy udziat w postepowaniu moze wnies¢ odwotanie dotyczace rozstrzygniecia
postgpowania do Dyrektora SP ZOZ w Koscianie, w terminie 7 dni od dnia ogloszenia o
rozstrzygnieciu postepowania.

10. Odwotanie wniesione po terminie nie podlega rozpatrzeniu.
11. Odwotanie rozpatrzone jest w terminie 14 dni od dnia otrzymania. Wniesienie odwotania wstrzymuje

zawarcie umowy do czasu jego rozstrzygniecia.

§11.
Osoba uprawniona do kontaktu z oferentami:

W sprawach merytorycznych: Dziat Kadr, tel. 65 525 03 02.

1.

§12.
Postanowienia koncowe
W zakresie nieuregulowanym niniejszym zarzadzeniem stosuje sie przepisy art. 26 ust.4
ustawy o dziatalnosci leczniczej (Dz.U.2021.711 ze zmianami).




11. Ogtoszenie o konkursie zamieszcza si¢ w Biuletynie Informacji Publicznej Organizatora konkursu w
zaktadce ,,zaméwienia publiczne” (przetargi aktualne) oraz na tablicy ogloszen.

Dyrektor
Samodzielnego Publicznego Zespotu Opieki Zdrowotne;j
w Koscianie

mgr Wojciech Mackowiak







